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讀者指引【四】如何找到您要的資料？               90.05.1 
    

本館讀者指引將會不定時出刊，出刊同時在本館的網頁上亦可查閱 
 

您是否曾因不知如何由浩浩資源中著手搜尋所需資料而空嗟歎？ 
本期讀者指引就為您細說分明！ 

 
      對於圖書館的利用有任何不清楚之處，歡迎隨時向參考館員詢問！ 

     參考館員服務時間：星期一～五 上午  8:00-12:00 

                                      下午  1:30- 5:30 

        諮詢電話：8565301 轉 1429 或 1428 或 1427 

 

一、區辨所需資料的類型。 

    通常若所需資料為圖書、期刊（一般通稱「雜誌」）、報紙或者錄音（影）帶、

CD 等等，只要知道該資料的相關或完整名稱，即可透過圖書館公用查詢系統的

「館藏查詢」查出館內是否有此資料，以及此資料在館內的位置或者是否已外借。 

 

二、僅知道所需資料之主題。 

    若僅知道所需資料之主題但不確定館內是否有此館藏可別慌，因為您已握有

找尋資料很寶貴的訊息～『主題』。通常在圖書館的公用查詢系統的「館藏查詢」

中都會提供「關鍵字」的查詢，而且還是全文檢索（註 1），不過，透過「館藏

查詢」找到的資料是僅限於圖書、期刊（一般通稱「雜誌」）、報紙或者錄音（影）

帶、CD、微縮資料，若您要查的是文章，這個方法就行不通囉！ 

 

三、如何找尋所需文章？ 

    常常有讀者欲利用圖書館公用查詢系統之「館藏查詢」找尋所需文章卻遍尋

不著，這是有原因的，在此簡略說明。通常文章可透過各式書目索引、摘要等參

考工具書（註 2）尋得，隨著科技的發展以及使用者找尋資料的便利與效 

 

 

註 1：所謂全文檢索是指，系統會在所欲搜尋的資料庫做每個欄位的比對，只要系統一比對到 

     符合關鍵字的資料就會顯現在檢索結果中。 

註 2：請參照本館『讀者指引（一）』。 

率要求，已有各式的電子參考工具書和提供不同內容、收錄範圍的電子資料庫出



現，這時，只要針對您所需文章的主題，分別利用適合主題的電子資料庫去搜尋

即可。 

    舉例來說：若您需要找些有關「心理治療」的中文文章參考，就可利用『中

華民國期刊論文索引』這個資料庫，點選進去後，在「關鍵字」那個欄位輸入「心

理治療」，此索引系統會搜尋出符合您所下指令的所有文章（註 3），每筆資料包

含了：文章名稱、作者、刊載在哪個刊物、卷期年月及頁數、該篇文章的其他關

鍵字、分類號等等訊息，您只要 

    1.抄下以上資料， 

    2.並回到圖書館的公用查詢系統，點選「期刊查詢」，若館內有此份期刊同 

      時有您所需卷期， 

3.請至圖書館架上找到該其期刊並複印。 

同理，若您需要的是西文文章，則可利用本館購置的各式西文資料庫以及西文電

子期刊進行檢索，若無法直接由資料庫看到文章的全文，再利用上述步驟查尋。 

 

四、如果您所需文章在資料庫無法顯示全文，館內又無訂購此期刊或

無收錄該卷期，該怎麼辦？ 

    假設您就這麼放棄見著這篇文章那就太可惜囉！因為，您還可透過「館際合

作」的服務找到這篇文章呢！由於篇幅的關係，欲知詳情，請參考圖書館首頁

（http://www.library.tcu.edu.tw），點選「讀者導覽」，再點選「圖書館小教

室」，那兒有您會用得著的資訊，假設再不了解，歡迎與本館參考館員聯絡，或

者，點選「讀者導覽」中「各式表格下載」的「圖書館資源利用指導課程申請單」，

可預約館員為您上課的時間！ 

 

五、本校圖書館可利用的資源有哪些？ 

    按資料類型而言，有圖書與非書資料（非書資料包含了報紙、期刊、影音資

料以及微縮資料等）。此外，館內尚有研究小間、討論室、翻拍室可任君依不同

需求而申請使用。 

 

    在圖書館界有段名言：上窮碧落下黃泉，動手動腳找東西，該是很傳神地道

出找尋資料的心情與歷程了，個中滋味及趣味如人飲水，也因人領略而各異囉！ 

 

註 3：如果很幸運地，您欲參考的文章已由國家圖書館掃瞄，便可直接在您的電腦列印全文， 

     不過先決要件是您電腦的 IP 在本館設定的範圍內，否則只有請您到圖書館列印囉！本館 

     將向您酌收紙張費用。 


